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DIAS FESTIVOS
DIA MES ACTIVIDAD
1 Enero Afio Nuevo
6 Enero Dia de los Reyes Magos
24 Marzo Dia de San José
13 Abril Domingo de Ramos
17 Abril Jueves Santo
18 Abril Viernes Santo
20 Abril Domingo de Resurreccion
1 Mayo Dia del Trabajo
2 Junio Dia de la Ascensidn
23 Junio Corpus Christi
30 Junio Sagrado Corazén
30 Junio San Pedro y San Pablo
20 Julio Dia de la Independencia
7 Agosto Batalla de Boyacd
18 Agosto La asuncion de la Virgen
13 Octubre Dia de la Raza
3 Noviembre Todos los Santos
17 Noviembre Independencia de
Cartagena
8 Diciembre Dia de la Inmaculada
Concepcidén
25 Diciembre Dia de Navidad
30 Junio Sagrado Corazon
30 Junio San Pedro y San Pablo
20 Julio Dia de la Independencia
7 Agosto Batalla de Boyacd
PERIODOS ACADEMICOS
| PERIODO 9 SEMANAS
I PERIODO 10 SEMANAS
11l PERIODO 10 SEMANAS
IV PERIODO 9 SEMANAS
VACACIONES -
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ENERO

SEMANA | FECHA DIiA ACTIVIDAD RESPONSABLE
(EN LETRA)
1 | MIERCOLES | % Afo nuevo
2 | JUEVES
3 | VIERNES
4 | SABADO
5 | DOMINGO
6 | LUNES + Dia de los reyes magos
7 | MARTES 4+ Seleccidn y contratacién personal nuevo, Gestion de Talento
recepcion documentos Humano
8 | MIERCOLES | % Seleccidn y contratacién personal nuevo, Gestion de Talento
recepcién documentos Humano
9 | JUEVES 4+ Seleccidn y contratacién personal nuevo, Gestion de Talento
recepcién documentos Humano
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013
Gestion Financiera
10 | VIERNES 4+ Seleccidn y contratacién personal nuevo, Gestion de Talento
recepcién documentos Humano
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Gestion Financiera
11 | SABADO
12 | DOMINGO
13 | LUNES 4+ Matricula estudiantes nuevos Apoyo gestidon Académica
4+ Consejo Inspectorial Bogotd
4+ Exdmenes médicos Comfanorte - Gestion de Talento
actualizacién datos proveedores Humano y administrativa
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Gestion Financiera
14 | MARTES 4+ Exdmenes médicos Comfanorte - Gestion de Talento
actualizacién datos proveedores Humano y administrativa
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Gestion Financiera
15 | MIERCOLES 4+ Exdmenes médicos Comfanorte - Gestion de Talento
actualizacién datos proveedores Humano y administrativa
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Gestion Financiera
16 | JUEVES 4+ Exdmenes médicos Comfanorte - Gestion de Talento
actualizacién datos proveedores Humanoy
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Administrativa
Gestion Financiera
17 | VIERNES 4 Induccién a Educador nuevos Lideres de gestion
4+ Proceso de cierre financiero afio 2013 Gestion Financiera
18 | SABADO
19 | DOMINGO
20 | LUNES + Semana de desarrollo institucional
21 | MARTES + Matriculas estudiantes antiguos Lideres de gestion-
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22 | MIERCOLES | Actualizacion manual funciones vy | Educador
23 | JUEVES organigrama - actualizacion hojas de vida Gestién de Talento
Humano
24 | VIERNES
25 | SABADO
26 | DOMINGO
1 27 | LUNES + Induccidn estudiantes nuevos Titulares
28 | MARTES 4+ Entrada estudiantes-inicio primer periodo | Coordinadores
académico
29 | MIERCOLES | % Socializacién manual de convivencia vy | Coordinador de
proyectos ciclo 1 y Il convivencia
30 | JUEVES + Diade Don Bosco PDH- ETICA-RELIGION
31 | VIERNES + Fiesta de san Juan Bosco, patrono del colegio

FEBRERO

VALOR (RESPETO, COMPROMISO Y LABORIOSIDAD)

SEMANA FECHA DIiA ACTIVIDAD RESPONSABLE
(EN LETRA)

1 SABADO +

2 DOMINGO +

3 LUNES 4 Aplicacion encuesta de necesidades vy | Titulares
expectativa del estudiante Orientadora
+ Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa

4 MARTES 4 Induccién escuela de padres de familia Orientadora
+ Eucaristia por curso 1102 Educador a cargo del aula

2 + Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa

+ Cierre contable mes de enero 2014 Gestiodn Financiera

5 MIERCOLES + Talleres de habitos de estudio Orientadora
4+ Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio cesar Herrdn SDB
+ Recepcion solicitud compras Gestidn Administrativa
4 Cierre contable mes de enero 2014, entrega | Gestidn Financiera
facturacion pension mes de febrero 2014

6 JUEVES + Talleres de habitos de estudio Orientadora
+ Eucaristia por curso 1104 Educador a cargo del aula
+ Presentacion servicio social obligatorio 112 | P.JULIO cesar Herran SDB.
4+ Recepcidn solicitud compras - Asistente de Pastoral
+ Recoleccion de informacién elaboracién | Gestion Administrativa
presupuesto 2014 Gestion Financiera

7 VIERNES + Talleres de habitos de estudio Orientadora
+ Eleccion representante de grupo Titulares
+ Eucaristia por curso 1002 Educador a cargo del aula
+ Proyecto Laicos P. Julio cesar Herrdn SDB
+ Presentacion servicio social obligatorio 102 | Gestidn Administrativa
+ Recepcidn solicitud compras
+ Reunién equipo de mantenimiento vy
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servicios generales Gestidn Financiera
+ Revision propuesta presupuesto 2014
8 SABADO +
+ Primera asamblea general de padres de | Directivos-Educador
9 DOMINGO familia
4 Eleccion consejo y junta de padres de | Educador
familia
10 LUNES 4 Taller nifias salesiano Orientadora
+ Reunidén de consejo académico Vicerrectoria
11 MARTES 4+ Acompafiamiento a estudiantes en clases | Orientadora
orientacion ciclo |
12 MIERCOLES 4+ Acompafiamiento a estudiantes en clases | Orientadora
3 orientacién ciclo Il
4+ Reunidn del EAL (Equipo Asociativo Local) P. Julio cesar Herran SDB
13 JUEVES 4+ Acompafiamiento a estudiantes en clases | Orientadora
orientacién ciclo 11l
+ Convivencia 802-804 Asistente de Pastoral
4+ Encuentro de Formacion conjunta de SDB y | Rector. Bogota
Laicos Directivos
14 VIERNES 4+ Acompafiamiento a estudiantes en clases | Orientadora
orientacién cicloIVy V
4+ Encuentro de Formacidn conjunta de SDB y | Rector. Bogota
Laicos Directivos
+ Aprobacién presupuesto 2014 Gestiodn Financiera
15 SABADO
16 DOMINGO
17 LUNES 4+ Semana para pruebas objetivas Educador
+ Eucaristia por curso 1004 Educador a cargo del aula
A 18 MARTES + Educador a cargo del aula 902 Educador a cargo del aula
19 MIERCOLES 4+ Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
+ Reunién de Comité de Pastoral Juvenil
+ Convivencia 702-704 Asistente de Pastoral
20 JUEVES + Eucaristia por curso 904 Educador a cargo del aula
+ Convivencia 602-604
21 VIERNES + Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
+ Convivencia 502. P. Julio Cesar Herran SDB
22 SABADO +
23 DOMINGO +
24 LUNES + Semana de corte del 60% Educador
+ Taller de educacién sexual Orientadora
+ Dia de la Siembra Grados de Primaria Titulares- asistente de
5 4 Eucaristia de Maria Auxiliadora. pastoral
25 MARTES
26 MIERCOLES + Convivencia 402-302 P. Julio Cesar Herran SDB
27 JUEVES + Encuentro Comunicacién Zona Norte (Tibu, | Rector. Bogota
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Clcuta y Bucaramanga )
4+ Encuentro de Encargados Artisticos
4+ Reunidén CLEP

Director y Rector.

28 VIERNES 4+ Conmemoracion batalla de Cucuta Pensamiento Humanistico
+ Envio al economato presupuesto aprobado | Gestidn Financiera
vigencia 2014
(Respeto y libertad)
SEMANA FECHA DIiA ACTIVIDAD RESPONSABLE
(EN LETRA)
1 | Sabado
2 | Domingo
3 | Lunes 4+ Recepcion solicitud compras Gestion Administrativa
+ Cierre contable mes de febrero 2014, | Gestion Financiera
entrega facturacién pension mes de
6 marzo 2014
4 | Martes 4+ Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa
5 | Miércoles + Miércoles de ceniza P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Inicio de la campafia de comunicacién
cristiana
4+ Reunién del EAL
+ Visita Pastoral Zona Norte
4+ Recepcidn solicitud compras
6 | Jueves 4+ Retiro Espiritual 1002 P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Recepcidn solicitud compras Gestidon Administrativa
6-8 4+ Encuentro de Contabilidad y Auxiliares — | Rector. Bogota
| Encuentro de Tirocinantes
+ Encuentro Animadores Adultos Zona
Norte
7 | Viernes + Viacrucis por curso Ambito Pastoral
4+ Recepcion solicitud compras Gestidn Administrativa
8 | Sabado + Diade la mujer Comité social-oficina de
talento humano
9 | Domingo
10 | Lunes
11 | Martes 4+ Eucaristia por curso 804 Educador a cargo del aula
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
7 12 Miércoles + Colegio abierto Educador
4+ Escuela de familia cicloIl'Y Il Orientadora escolar
4+ Reunién consejo académico Vicerrectoria
4+ Retiro Espiritual 1102 P. Julio Cesar Herran SDB
% Reunién del EAL (Equipo Asociativo Local) | Ambito Pastoral
+ Viacrucis por curso
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13 | Jueves #+ Eucaristia por curso 702 Educador a cargo del aula
4+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
#+ Retiro Espiritual 1102 P. Julio Cesar Herran SDB
14 | Viernes #+ ler encuentro articulado de jardines Orientadora.e
+ Eleccién de personero Pensamiento Humanistico
+ Eucaristia por curso 704 Educador a cargo del aula
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
15 | Sabado
16 | Domingo
17 | Lunes + Semana para pruebas institucionales Educador
8 #+ Eucaristia por curso 602 Educador a cargo del aula
4 Viacrucis por curso Ambito Pastoral
18 | Martes + Proyecto de Servicio Social (presentacidn | P.Julio Cesar Herran SDB
control final 3) Decimos -Onces Asistente de Pastoral
+ Eucaristia por curso 604 Educador a cargo del aula
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
19 | Miércoles + Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Reunidn de Comité de Pastoral Juvenil P. Julio Cesar Herrdn SDB
#+ Retiro Espiritual 1104
20 | Jueves #+ Reunidn consejo directivo Rector
+ Diadel agua P. Cientifico
21 | VIERNES + Celebracidn cumpleafios trimestre Comité social
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
22 | Sabado
23 | Domingo + plan formativo  Grupos juveniles | P. Héctor Franco Espinel,
Apostdlicos SDB
24 | Lunes + Diade San José Comité  social- talento
humano
25 | Martes + Semana para consensuar notas
9 + FEucaristia de Maria Auxiliadora 902-904 Titulares
26 | Miércoles + Auto-evaluacion de estudiantes Educador
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Reunion del EAL P. Julio Cesar Herrdn SDB
27 | Jueves + Auto-evaluacion de estudiantes Educador
#+ Retiro Espiritual 1004 P. Julio Cesar Herran SDB
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
28 | Viernes % Pre-comisiones Jefes de ciclo, Educador .
+ Viacrucis por curso Vicerrectoria
Ambito Pastoral
29 | Sabado
30 | Domingo
1 31 | Lunes + Inicia segundo periodo académico Educador
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ABRIL
(Honestidad)

1 | MARTES # Comisiones de evaluacion ciclos I, 11 Y 1] Educador -Directivos
% Viacrucis por curso Ambito Pastoral
1 + Recepcion solicitud compras Gestion Administrativa
#* Cierre contable mes de marzo 2014, | Gestidn Financiera
entrega facturacion pensién mes de abril
2014
2 | MIERCOLES + Comisiones de evaluacién ciclos IVY V Educador -Directivos
4 Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa
3 | JUEVES + Retiro Espiritual 902 P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa
4 | VIERNES + Entrega de informes a PP.FF. Educador
+ Reunidn consejo académico Vicerrectoria
% Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Retiro Espiritual 902 P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Recepcion solicitud compras Gestidon Administrativa
5 | SABADO +
6 | DOMINGO +
7 | LUNES % Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Recepcidn solicitud compras Gestidn Administrativa
8 | MARTES + Viacrucis por curso Ambito Pastoral
2 9 | MIERCOLES | # Viacrucis por curso Ambito Pastoral
+ Reunidn de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herrdn SDB
10 | JUEVES + Viacrucis por curso Ambito Pastoral
11 | VIERNES + Retiro Espiritual Educador Administrativos | P. Julio Cesar Herrdn SDB
12 | SABADO
13 | DOMINGO + Domingo de ramos
14 | LUNES
SS 15 | MARTES SEMANA SANTA
16 | MIERCOLES
17 | JUEVES + Jueves santo
18 | VIERNES + Viernes santo
19 | SABADO
20 | DOMINGO + Domingo de resurreccion
21 | LUNES + inicio de clases
22 | MARTES
23 | MIERCOLES + Diadel idioma Desarrollo linglistico
3 24 | JUEVES + Eucaristia Maria Auxiliadora 1002 -1004 Titulares
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25 | VIERNES + Bienestar dia de la secretaria Gestion de talento Humano-
comité social
26 | SABADO
27 | DOMINGO
28 | LUNES
29 | MARTES 4 Taller formativo orientacién vocacional Orientadora escolar
4 + Eucaristia por curso 1102 Educador a cargo del aula
30 | MIERCOLES 4+ Taller formativo prevencién alcohol, | Orientadora escolar.
drogas
4+ Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
(Identidad salesiana, sentido de pertenencia y lealtad)
1 | JUEVES + Dia del trabajo
2 | VIERNES + Eucaristia por curso 1104 Educador a cargo del aula
4 Recepcidn solicitud compras- Gestidon Administrativa
#+Reunion equipo de mantenimiento vy
servicios generales
+Cierre contable mes de abril 2014, entrega | Gestidn Financiera
facturacidn pensidon mes de mayo 2014
3 | SABADO +
4 | DOMINGO +
5 | LUNES 4 Apertura del mes de mayo P. Julio Cesar Herrdn SDB
+Alferazgo Educador a cargo del aula
+ Eucaristia por curso 1002 Gestidon Administrativa
5 +Recepcidn solicitud compras
6 | MARTES + Eucaristia por curso 1002 Educador a cargo del aula
+Recepcién solicitud compras Gestidén Administrativa
7 | MIERCOLES 4 Reunion del EAL (Equipo Asociativo Local) P. Julio Cesar Herrdn SDB
+Recepcidn solicitud compras Gestidn Administrativa
8 | JUEVES + Eucaristia por curso 902 Educador a cargo del aula
+Recepcién solicitud compras Gestidn Administrativa
9 | VIERNES + Eucaristia por curso 902 Educador a cargo del aula
10 | SABADO +
11 | DOMINGO +Dia del buen pastor
12 | LUNES +Semana para corte del 60% Docentes
13 | MARTES + Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
6 14 | MIERCOLES | #
15 | JUEVES + Eucaristia por curso 702 Educador a cargo del aula
+ Bienestar dia del maestro Gestién de talento Humano
16 | VIERNES + Eucaristia por curso 704 Educador a cargo del aula
+Encuentro Inter-oratorios Zona Norte y | Rector- Bogotd
Bicentenario
17 | SABADO +
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18 | DOMINGO +
19 | LUNES 4 Reunion consejo directivo Rector
20 | MARTES + Colegio abierto Educador
+Escuela de familia ciclos IV, V Orientadora. E coordinadora
7 + Reunion consejo académico Vicerrectoria
21 | MIERCOLES 4 Reunion de Comité de Pastoral Juvenil P. Julio Cesar Herran SDB
22 | JUEVES + Eucaristia de Maria auxiliadora y desfiles de | P. Julio Cesar Herran, SDB
faroles
23 | VIERNES + Alferazgo Onces Titulares
+ Desfile de faroles P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Fiesta de Maria Auxiliadora
24 | SABADO +
25 | DOMINGO +
26 | LUNES +Semana para pruebas institucionales Educador - Jefes de ambito
4 Eucaristia por curso 602
Educador a cargo del aula
8 27 | MARTES +Taller de educacion sexual Orientadora Escolar
4 Eucaristia por curso 604 Educador a cargo del aula
28 | MIERCOLES +Reunion de Comité de Pastoral Juvenil P. Julio Cesar Herrdn SDB
4 Reunion del EAL (Equipo Asociativo Local)
29 | JUEVES +
30 | VIERNES 4 Celebracién cumpleafios trimestre Comité social
+Bazar salesiano P. Julio Cesar Herrdn SDB
31 | SABADO +Finalizacién mes Mariano
(Paz y Tolerancia)
1 | DOMINGO
2 | LUNES 4+ Diadelaascensién
3 | MARTES 4+ Semana para consensuar notas Educador - jefes de ambito
4+ Envio a las Presencias la evaluacién de | Rector- Bogota
9 los Servicios Inspectoriales
4+ Recepcion solicitud compras Gestidén Administrativa
4+ Cierre contable mes de mayo 2014,
entrega facturacion pension mes de junio | Gestidn Financiera
2014.
4 | MIERCOLES 4+ Taller formativo mujer salesiana Orientadora escolar
4+ Auto-evaluacion de los estudiantes Educador
4+ Recepcion solicitud compras Gestidén Administrativa
5 | JUEVES 4+ Auto-evaluacion de los estudiantes Educador
4+ Recepcion solicitud compras Gestidén Administrativa
6 | VIERNES + Pre-comisiones Jefes de ciclo, Educador .
Vicerrectoria
4+ Recepcion solicitud compras Gestién Administrativa
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7 | SABADO
8 | DOMINGO
9 | LUNES + Recepcion solicitud compras Gestion Administrativa
10 + Bienestar masajes relajantes
4+ Elaboracién  ejecucién  presupuestal | | Gestidn financiera
cuatrimestre 2014
10 | MARTES 4+ Comisiones de evaluacién y promocién | Directivos-Educador
ciclos I, 11 'Y III.
4+ Recepcion solicitud compras Gestién de talento Humano
+ Bienestar masajes relajantes
11 | MIERCOLES 4+ Comisiones de evaluacién y promocién | Directivos-Educador
ciclos IVY V.
4+ Reunidn del equipo de pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
+ Bienestar masajes relajantes Gestidn de talento Humano
12 | JUEVES + Bienestar masajes relajantes
13 | VIERNES + Finaliza Il periodo académico Directivos
4+ Entrega de informes a PP.FF. Inician | Educador
vacaciones Gestion de talento Humano
+ Bienestar masajes relajantes
14 | SABADO
15 | DOMINGO
16 | LUNES + Bienestar masajes relajantes
4+ Presentacion ejecucién  presupuestal |
cuatrimestre 2014 al consejo local Gestion de talento Humano
17 | MARTES 4+ Reunién Inter Inspectorial de
- Coordinadores de PJS Colombia
+ Bienestar masajes relajantes
18 | MIERCOLES 4+ Reunién Inter Inspectorial de | Rector- Bogotd
Coordinadores de PJS Colombia Gestién de talento Humano
+ Bienestar masajes relajantes
19 | JUEVES 4+ Reunién Inter Inspectorial de | Rector- Bogotd
Coordinadores de PJS Colombia Gestién de talento Humano
+ Bienestar masajes relajantes
20 | VIERNES + Bienestar masajes relajantes Gestidn de talento Humano
21 | SABADO
22 | DOMINGO
23 | LUNES + Corpus Christie Gestion financiera
4 Envié ejecucion presupuestal i cuatrimestre
2014 al economato provincial
- 24 | MARTES + Encuentro de Encargados Artisticos Rector- Bogota
25 | MIERCOLES 4+ Encuentro de Encargados Artisticos Rector- Bogota
26 | JUEVES
27 | VIERNES
28 | SABADO
29 | DOMINGO
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30

LUNES

4+ Sagrado corazén
4+ San Pedroy san pablo

JULIO

(Prudencia comunicacion y dialogo)

1 | MARTES + Cierre contable mes de junio 2014, | Gestidn Financiera
entrega facturacion pension mes de julio
2014
2 | MIERCOLES
3 | JUEVES
4 | VIERNES
5 | SABADO
6 | DOMINGO
7 | LUNES + Inicia tercer periodo académico Educador
1 + Eucaristia por curso 1002 Educador a cargo del aula
8 | MARTES + Seguimiento a hébitos de estudio Gestidn comunitaria
+ Eucaristia por curso 1104 Educador a cargo del aula
9 | MIERCOLES
10 | JUEVES
11 | VIERNES
12 | SABADO
13 | DOMINGO
14 | LUNES
15 | MARTES 4 Recepcion solicitud compras Gestion administrativa
16 | MIERCOLES 4 Recepcion solicitud compras Gestion administrativa
2 17 | JUEVES + Eucaristia por curso 1002 Educador a cargo del aula
4 Recepcion solicitud compras Gestidn administrativa
18 | VIERNES + Izada de bandera P. Matematico
+ Eucaristia por curso 1004 Educador a cargo del aula
4 Recepcion solicitud compras Gestidn administrativa
19 | SABADO
20 | DOMINGO + Dia de la independencia
21 | LUNES + Reunidn del CLEP Director-rector.
22 | MARTES
23 | MIERCOLES + Taller formativo de orientacién Gestidén comunitaria
3 vocacional y ocupacional ciclov
24 | JUEVES + Eucaristia Maria Auxiliadora 902-904 | Titulares
25 | VIERNES
26 | SABADO
27 | DOMINGO
28 | LUNES + Eucaristia por curso 902 Educador a cargo del aula
29 | MARTES + Eucaristia por curso 904 Educador a cargo del aula
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4 30 | MIERCOLES 4 Reunidn consejo directivo Rector
31 | JUEVES 4 Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
(Espiritualidad)

1 | VIERNES + Eucaristia por curso 804 Educador a cargo del aula
4 Cierre contable mes de julio 2014, Gestidn Financiera
entrega facturacidn pensidon mes de agosto
2014

2 | SABADO +

3 | DOMINGO + Recepcion solicitud compras

4 | LUNES + Taller de educacién sexual ciclo1 Y Il | G. Comunitaria
+ Eucaristia por curso 702 Educador a cargo del aula
+ Recepcion solicitud compras Gestidn administrativa

5 5 | MARTES + Izada de bandera P. Matematico
+ Eucaristia por curso 704 Educador a cargo del aula
+ Recepcion solicitud compras Gestidon administrativa

6 | MIERCOLES % Batalla de Boyaca

7 | JUEVES + Taller de educacidén sexual ciclo 1l G. Comunitaria
4+ Recepcion solicitud compras Gestidn administrativa

8 | VIERNES + Spelling Bee Ambito LingUistico

9 | SABADO +

10 | DOMINGO +

6 11 | LUNES + Semana para corte del 60% Educador

4 Apertura FAS local y semana de la P. Julio Cesar Herrdn SDB
Salesianidad

12 | MARTES + Taller de educacién sexual ciclo IV G. Comunitaria

13 | MIERCOLES + Taller de educacidn sexual ciclo V G. Comunitaria

14 | JUEVES +

15 | VIERNES + |zada de bandera P. Cientifico

16 | SABADO + Plan formativo
4+ Cumpleaiios Don Bosco

17 | DOMINGO + Plan formativo

18 | LUNES + La asuncion de la virgen

19 | MARTES + Eucaristia por curso 604

20 | MIERCOLES + Colegio abierto Educador -coordinadora.

7 + Escuela de familia Orientadora. E

4+ Reunidén consejo académico

21 | JUEVES +

22 | VIERNES +

23 | SABADO +

24 | DOMINGO +

25 | LUNES +

26 | MARTES +




1S0 9001

dicontec

SC-CER199852

INSTITUTO SALESIANO SAN JUAN BOSCO

GESTION ACADEMICA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

“Founamos Buenss (nistiancs 4 Fonestos Cindadanse”

CODIGO: 2-GD-F45

FECHA: 03/09/12

VERSION: 3.0

PAGINA 13 DE 20

27 | MIERCOLES 4+ Reunidn del EAL (Equipo Asociativo P. Julio Cesar Herran SDB
8 Local)
28 | JUEVES +
29 | VIERNES 4 Celebracion cumpleafios trimestre Comité social
30 | SABADO +
31 | DOMINGO
(Amor y bondad)
1 | LUNES 4+ Semana para prueba institucional Educador -jefes de dmbito
+ Recepcidn solicitud compras Gestidon Administrativa
4 Cierre contable mes de agosto 2014, | Gestién Financiera
9 entrega facturacién pension mes de
septiembre 2014
2 | MARTES 4+ Recepcidn solicitud compras Gestion Administrativa
3 | MIERCOLES + Reunion de Comité de Pastoral | P.Julio cesar Herran SDB
Juvenil
+ Recepcidn solicitud compras Gestion Administrativa
4 | JUEVES 4+ Encuentro de directores en Bogotd P. Francisco Bernal
+ Recepcidn solicitud compras Gestidon Administrativa
5 | VIERNES 4+ Encuentro de directores en Bogotd P. Francisco Bernal
+ Recepcidn solicitud compras Gestidon Administrativa
6 | SABADO
7 | DOMINGO
8 | LUNES 4+ Semana para consensuar notas Educador
10 + Elaboracién ejecucidn presupuestal | Gestién Financiera
Il cuatrimestre 2014
9 | MARTES + Taller formativo sobre prevencién | Gestién comunitaria
manejo de alcohol y drogas ciclos IVY V
4+ Reunién de Delegados de PJS - SDBy
FMA Director-Rector-Bogota
10 | MIERCOLES + Auto-evaluacion del estudiante Educador
11 | JUEVES + Auto-evaluacion del estudiante Educador
12 | VIERNES 4 Celebracion cumpleafios trimestre Comité social
4+ Pre-comisiones Jefes de ciclo, Educador .
Vicerrectoria
13 | SABADO
14 | DOMINGO
15 | LUNES + Inicia cuarto periodo académico Educador
4 Inicio pre-matriculas
1 + Eucaristia por curso 1102 Educador a cargo del aula
+ Bloqueo Gnosoft aplicacién

encuesta de clima Organizacional vy
servicios complementarios
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+ Diligenciamiento manual de costosy | Gestidn Financiera
autoevaluacion

16 | MARTES 4+ Comisiones de evaluacién y | Directivos
promocién ciclos I, Il Y III Educador
+ Eucaristia por curso 1104 Educador a cargo del aula
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa y
encuesta de clima Organizacional vy | talento Humano
servicios complementarios

17 | MIERCOLES 4+ Comisiones de evaluacion vy | Directivos-Educador
promocién ciclos IVYV
+ Reunion del EAL P. Julio Cesar Herrédn SDB
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional y | talento Humano
servicios complementarios

18 | JUEVES + Eucaristia por curso 1002 Educador a cargo del aula
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional y | talento Humano
servicios complementarios

19 | VIERNES + Finaliza Il periodo académico Directivos
+ Entrega de informes a PP.FF. Educador
4+ Reuniodn consejo académico Consejo académico
+ Eucaristia por curso 1004 Educador a cargo del aula
4+ Celebracion dia del amor y la | Comité social-talento
amistad humano
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional y | talento Humano
servicios complementarios
+ Presentacion ejecucidn presupuestal | Gestién Financiera
Il cuatrimestre 2014 al consejo local,
reuniéon consejo directivo presentacion
propuesta de costos educativos 2015

20 | SABADO

21 | DOMINGO

22 | LUNES + Bloqueo Gnosoft aplicacién | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional y | talento Humano

2 servicios complementarios

23 | MARTES 4+ Reunion de Equipo Base de Pastoral | P. Julio Cesar Herrdn SDB
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional y | talento Humano
servicios complementarios
4+ Envid ejecucién presupuestal |l | Gestién Financiera
cuatrimestre 2014 al economato
provincial

24 | MIERCOLES + Eucaristia Maria Auxiliadora 1002- | Titulares
1004.
4 Reunidn del EAL (Equipo Asociativo | P. Julio Cesar Herrdn SDB
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Local)
+ Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional vy | talento Humano
servicios complementarios
25 | JUEVES + Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa vy
encuesta de clima Organizacional vy | talento Humano
servicios complementarios
26 | VIERNES + Bloqueo Gnosoft aplicacion | Gestion administrativa y
encuesta de clima Organizacional vy | talento Humano
servicios complementarios
4+ Reunién consejo directivo | Gestidn Financiera
aprobaciéon  propuesta de  costos
educativos 2015
27-30 | SABADO + Festival Artistico Salesiano 2014 Rector-Bogotd
P. Julio Cesar Herran, SDB.
28 | DOMINGO
3 29 | LUNES + Eucaristia por curso 902 Educador a cargo del aula
+ Diligenciamiento manual de costos y | Gestién Financiera
autoevaluacién en el aplicativo del MEN
30 | MARTES 4 Eucaristia por curso 904 Educador a cargo del aula
+ Enviod de reporte de la | Gestidn Financiera
autoevaluacion a la secretaria de
educaciéon municipal
1 | MIERCOLES + Taller mujer salesiana Gestidon comunitaria
+ Apertura mes de las misiones y del | P. Julio Cesar Herrdn SDB
Santo Rosario
+ Reunion de Comité de Pastoral
Juvenil
+ Festival Artistico Salesiano 2014 Rector-Bogota
4 Recepcidn solicitud compras. Gestidn administrativa
4 Cierre contable mes de septiembre | Gestién Financiera
2014, entrega facturacidén pensién mes
de octubre 2014
2 | JUEVES + Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
+ Festival Artistico Salesiano 2014 Rector-Bogota
4+ Recepcidn solicitud compras. Gestién administrativa
3 | VIERNES + Finalizaciéon pre-matriculas
+ Eucaristia por curso Educador a cargo del aula
+ Festival Artistico Salesiano 2014 Rector-Bogota
4+ Recepcidn solicitud compras. Gestién administrativa
4 | SABADO + Festival Artistico Salesiano 2014 Rector-Bogota
5 | DOMINGO
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SR 6 | LUNES + Eucaristia por curso 702 Educador a cargo del aula
4 Recepcidn solicitud compras. Gestidn administrativa
+ Evaluacion del desempefio Vicerrectoria-talento
4 Reunion del CLEP Humano
Director-rector
7 | MARTES + Eucaristia por curso 704 Educador a cargo del aula
4 Recepcidn solicitud compras. Gestidn administrativa
+ Evaluacion del desempefio Vicerrectoria-talento
Humano
8 | MIERCOLES 4 Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
4 Reunién del EAL (Equipo Asociativo
Local) Vicerrectoria-talento
+ Evaluacion del desempefio Humano
9 | JUEVES + Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
4 Evaluacion del desempefio Vicerrectoria-talento
Humano
10 | VIERNES + Eucaristia por curso 804 Educador a cargo del aula
+ Evaluacion del desempefio Vicerrectoria-talento
Humano
11 | SABADO
12 | DOMINGO + Diadelaraza
13 | LUNES
14 | MARTES 4 Inicio  inscripciones  estudiantes | Apoyo a la  Gestién
4 nuevos 2015. Académica
15 | MIERCOLES + Reunion de Comité de Pastoral | P.Julio Cesar Herran SDB
Juvenil
16 | JUEVES + Izada de bandera Desarrollo Lingdiistico
+ Eucaristia por curso 704 (ingles)
Educador a cargo del aula
17 | VIERNES + Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
18 | SABADO
19 | DOMINGO
20 | LUNES + Semana para corte del 60% Educador
4 Reunidn consejo directivo Rector
21 | MARTES + Taller de educacién sexual ciclo | Y II G. Comunitaria
4 Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
5 22 | MIERCOLES + Taller de educacidn sexual ciclo Il G. Comunitaria
23 | JUEVES + Taller de educacion sexual ciclo IV G. Comunitaria
24 | VIERNES + Taller de educacién sexual ciclo V G. Comunitaria
+ Eucaristia Maria Auxiliadora 42 Titular
25 | SABADO
26 | DOMINGO
27 | LUNES + Eucaristia por curso 804 Educador a cargo del aula
28 | MARTES + Colegio abierto Educador
6 + Escuela de padres de familia Orientadora. E
+ Reunidn consejo académico
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4 Reunidén de Equipo Base de Pastoral
+ Eucaristia por curso 902

P. Julio Cesar Herran SDB
Educador a cargo del aula

29 | MIERCOLES 4+ Reunion de Comité de Pastoral | P.Julio Cesar Herrdn SDB
Juvenil

30 | JUEVES + Eucaristia por curso 904 Educador a cargo del aula

31 | VIERNES 4 Clausura del mes de las misiones y

del santo rosario

+ Eucaristia por curso 1002
4 Celebracion dia del nifio

+ Bienestar dia de los
personal

ninos del

Educador a cargo del aula
Educadoras de Basica
Primaria

Gestion de talento humano

NOVIEMBRE

(Amistad companerismo y gratitud)

1 | SABADO +Todos los Santos

2 | DOMINGO +Fieles difuntos

3 | LUNES
+Taller formativo de orientacién | Gestion comunitaria

7 vocacional y ocupacional ciclov Educador - jefes de ambito

4 | MARTES +Semana para prueba institucional Educador a cargo del aula
+Eucaristia por curso 1004 Director-Rector-Bogotd
+Consejo Inspectorial
+Recepcidn solicitud compras
+Cierre contable mes de octubre 2014, | Gestidn Financiera
entrega facturacion pension mes de
noviembre 2014

5 | MIERCOLES +Reunién del EAL (Equipo Asociativo | P.Julio Cesar Herran SDB
Local)
+Reunién de coordinadores de Pastoral | Rector-Bogotd
Juvenil
+Recepcidn solicitud compras Gestidén Administrativa

6 | JUEVES +Eucaristia por curso 902 Educador a cargo del aula
+Recepcidn solicitud compras Gestidn Administrativa

7 | VIERNES +Eucaristia por curso 904 Educador a cargo del aula
+Recepcidn solicitud compras Gestidén Administrativa

8 | SABADO +

9 (| DOMINGO +

10 | LUNES +Semana para consensuar notas Educador
+Eucaristia por curso 802 Educador a cargo del aula
+Fiesta de la cosecha P. Julio Cesar Herran, SDB
+Recepcidn solicitud compras Gestidén Administrativa
11 | MARTES +Eucaristia por curso 404 Educador a cargo del aula
8 12 | MIERCOLES + Auto-evaluacion del estudiante Educador
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+Reunién de Comité de Pastoral Juvenil | P.Julio Cesar Herran SDB
13 | JUEVES +Auto-evaluacion del estudiante Educador
+ Eucaristia por curso 702 Educador a cargo del aula
14 | VIERNES 4 Celebracion cumpleafios trimestre Comité social
+Pre-comisiones Jefes de ciclo, Educador
Vicerrectoria
+Eucaristia por curso 704 Educador a cargo del aula
15 | SABADO +
16 | DOMINGO +
17 | LUNES +Dia de independencia de Cartagena
18 | MARTES +Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herrdn SDB
+Eucaristia por curso 602 Educador a cargo del aula
9 +Examenes médicos Comfanorte Gestidn de Talento Humano
19 | MIERCOLES +Reunién del EAL (Equipo Asociativo | P.Julio Cesar Herran SDB
Local) Gestion de Talento Humano
+Examenes médicos Comfanorte
+Recoleccion de informacion | Gestién Financiera
presupuesto 2015
20 | JUEVES +Eucaristia por curso 604 Educador a cargo del aula
+Examenes médicos Comfanorte Gestion de Talento Humano
21 | VIERNES +Termina el afio lectivo
+Exdamenes médicos Comfanorte Gestion de Talento Humano
22 | SABADO +
23 | DOMINGO +
24 | LUNES +Comisiones de evaluacion y | Directivos- Educador
promocidn finales ciclos I, I1'Y 11l
+Jornadas finales de desarrollo
institucional Gestion de Talento Humano
+Exdamenes médicos Comfanorte
25 | MARTES +Comisiones de evaluacion y | Directivos-Educador
promocién finales ciclos IVY V
+Jornadas finales de desarrollo
institucional
+Reunién de Equipo Base de Pastoral P. Julio Cesar Herran SDB
+Exdmenes médicos Comfanorte Gestion de Talento Humano
4 Facturacién matriculas 2015 Gestion Financiera
26 | MIERCOLES +Jornadas finales de desarrollo | Directivos- Educador
institucional
+Exdmenes médicos Comfanorte
27 | JUEVES +Jornadas finales de desarrollo | Directivos- Educador
institucional
+Grados de 5° Gestion de Talento Humano
+Exdmenes médicos Comfanorte
28 | VIERNES +Entrega de informes finales Directivos- Educador
+Gradosde 9°y 11°
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+Clausura
+Grados. Gestion de Talento Humano

+Examenes médicos Comfanorte
+Elaboracién propuesta presupuesto | Gestidn Financiera

2015
29 | SABADO
30 | DOMINGO
1 | LUNES + Matriculas estudiantes antiguos Apoyo gestion Académica
+ Inicio de vacaciones estudiantes Director- Rector
+ Consejo Inspectorial Bogota
2 | MARTES + Consejo Inspectorial Bogota Director- Rector
+ Matriculas 2015 Gestion Financiera
3 | MIERCOLES + Matriculas 2015
4 | JUEVES + Matriculas 2015
5 | VIERNES + Matriculas 2015
6 | SABADO +
7 | DOMINGO +
8 | LUNES + Dia de la Inmaculada Concepcién - | P.Julio Cesar Herran SDB
PRIMERAS COMUNIONES
9 | MARTES +
10 | MIERCOLES 4+ Campamento  Vocacional 2014— | P.Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad
11 | JUEVES 4+ Campamento  Vocacional 2014— | P.Julio Cesar Herréan, SDB
Campamento Misidon Navidad
12 | VIERNES 4 Campamento  Vocacional 2014— | P.Julio Cesar Herréan, SDB
Campamento Misidon Navidad
13 | SABADO 4+ Campamento  Vocacional 2014— | P.Julio Cesar Herréan, SDB
Campamento Mision Navidad
14 | DOMINGO 4+ Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad
15 | LUNES 4% Inicio Novena De Navidad P. Julio Cesar Herran, SDB
4+ Campamento Vocacional 2014—
Campamento Misidon Navidad
16 | MARTES + Misidn Navidad P. Julio Cesar Herran, SDB
4+ Campamento Vocacional 2014—
Campamento Mision Navidad
17 | MIERCOLES 4+ Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Mision Navidad
18 | JUEVES 4+ Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Mision Navidad
19 | VIERNES + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
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Campamento Misidn Navidad

20 | SABADO + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad

21 | DOMINGO + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidn Navidad

22 | LUNES + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad

23 | MARTES + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad

24 | MIERCOLES + Campamento Vocacional 2014— P. Julio Cesar Herran, SDB
Campamento Misidon Navidad

25 | JUEVES # Dia de navidad P. Julio Cesar Herran, SDB
#+ Campamento  Vocacional 2014—
Campamento Misidon Navidad

26 | VIERNES

27 | SABADO

28 | DOMINGO

29 | LUNES

30 | MARTES

31 | MIERCOLES + TERMINACION DEL ANO |

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRES MARIA ELENA SILVA NANCY ROCIO MORENO P. HECTOR FRANCO.
LUDDY PATINO
CARGO LIDER DE GESTION G.CALIDAD RECTOR
FECHA 11 12 [2013| 11 12 2013 11 12 2013

(DD-MM-AA)




